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HİZMET STANDART TABLOSU 

 

SIRA  

NO  

  

VATANDAŞA 

SUNULAN  

HİZMETİN ADI 

 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

 SURESİ  

(EN GEÇ SÜRE)  
1  Köy tüzel Kişiliği Hesabına 

aktarılan ödeneklerin ödenmesi 

talebi  

a) Dilekçe  

b) İhtiyar heyeti kararı  

c) Harcama faturaları ve Gider Makbuzu  

d) Harcama faturaları ve Gider Makbuzlarının arka yüzlerinin 

Köy İhtiyar heyeti tarafından imzalı olması  

10 Dakika  

2  Muhtarların izin talebi  a) Dilekçe  

b) İhtiyar heyeti kararı  

5 Dakika  

3  Belediye Başkanları ve 

muhtarlar hakkında şikâyet 

talepleri  

 
a) Dilekçe  

15 Gün  

4  Tapudaki isim değişikliklerinin 

düzeltilmesi talebi  

a) Form ilgili muhtar ve en az iki Aza imzalı olması  

 

5 Dakika  

5 Köy Bütçelerinin tasdiki  a) Gelir-gider defteri  30 Dakika  

6 Kurum içi ve kurum dışı 

yazışmalar  

a) Günlü yazılır  1 Gün  

7 Belediye başkanı ve Muhtarların 

görev belgesi tanzimi  

a) Dilekçe  10 Dakika  
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8 Belediye Meclis kararları tasdiki  a) Meclis kararı  1-7 gün arası  

9  Köy Muhtarlarına seminer  a) Her yıl 1 defa  5 saat  

10 Köy gezileri  a) Her yıl mevcut köylerimizin 

%30 ‘unu  

Her köy için 1 saat  

11 Köy Korucularının maaşları  a) Her ay  30 Dakika  

12 Mahalli İdareler seçimlerinde seçilen Belediye Başkanları 

Meclis Üyeleri, Köy ve mahalle Muhtar ve İhtiyar Heyeti 

üyelerinin tescili  

a) Nüfus Cüzdanı sureti  

b) Mazbata  

c) 1 adet fotoğraf  

10 Dakika  

13 Belediye Başkan ve Meclis Üyelerinin Yurtdışı 

görevlendirmeleri  

a) Üst yazı  

b) Meclis kararı  

c) Pasaport talep formu  

15 Dakika  

14  Belediye Başkanlıkları ile Köy ve mahalle 

Muhtarlıklarının Kayıp ve yenileme Mühür talepleri  

a) Dilekçe, İl İdare Kurulu kararı, 

Mühür beratı ve banka dekontu 

(Kayıp Mühürler için)  

 

b) Dilekçe, Eski mühür, mühür 

beratı ve banka dekontu  

Yenileme mühürler için)  

15 Dakika  

15 Fakir Vatandaşların ikametgâh tasdiki  a) İkametgâh belgesi muhtar 

tasdikli  

5 Dakika  

16  Köy Muhtarlarının karar defteri tasdiki  a) Karar defteri  5 Dakika  
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